
 

Kaufmann/Kauffrau für die Geschäftsstelle 60% - 80%  

Für unsere Geschäftsstelle – die Drehscheibe in unserem Verband - suchen wir per 1. Juni oder nach 

Vereinbarung eine/n versierte/n und flexible/n sportinteressierten Kaufmann/Kauffrau.  

Swiss Indoor- & Unicycling ist für die drei dynamischen Sportarten – Kunstrad, Radball, Einrad – 
verantwortlich. 

Ihr Aufgabengebiet: 
- Kaufmännische Aufgaben wie Betreuung des Mitgliedersystems, Korrespondenz, Erstellung von 

Vorlagen, Anleitungen, etc. 
--  Finanz- und Rechnungswesen (inkl. Budget, Abschluss, Lohnwesen) 
- Administrative und organisatorische Unterstützung des Hallenradsportes, Vorbereitung der 

Delegationen für internationale Wettkämpfe, inkl. enger Zusammenarbeit mit der Geschäftsstelle von 
Swiss Cycling 

- Unterstützung des Vorstandes bei der Umsetzung der strategischen Entscheide 
-  Pflege der Website siuc.ch sowie unserer Social-Media-Kanäle 
- Kontaktpflege zu Vereinen und verbandsnahen Organisationen 
 
Ihr Profil: 
- Abgeschlossene Kaufmännische Grundausbildung, vertiefte Kenntnisse in der Buchhaltung 
- Evtl. Weiterbildung in Sportmanagement, Kenntnisse der Sportstrukturen in der Schweiz 
- Loyale, flexible, belastbare Persönlichkeit mit hohem Qualitätsbewusstsein 
- sehr gutes Kommunikationsvermögen sowie organisatorisches Talent 
- Strukturierte, selbstständige und lösungsorientierte Arbeitsweise 
- Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift, gute Englischkenntnisse 
 
Unser Angebot: 
Wir bieten dir eine interessante Tätigkeit in einem sportlichen Umfeld. Wenn du gerne selbstständig 
arbeitest, flexibel bist und Verantwortung für deine Aufgabenbereiche übernimmst, wartet eine spannende 
Aufgabe auf dich. In deiner Rolle bist du massgeblich an der administrativen und organisatorischen 
Entwicklung des Verbandes beteiligt. 
 
Der Arbeitsort ist Zürich-Altstetten, ein Teil des Pensums ist im Homeoffice möglich.  

Gerne erteilt dir die Geschäftsstelle weitere Auskünfte unter: welcome@swiss-iuc.ch oder Tel. 043 549 50 

60. 

Haben wir deine Neugier geweckt? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung an die obige E-Mail-
Adresse. 
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